ul. Sra
Procedura organizacji pracy

NIP 995-00-80-817: REGH klo(}y Podstawowej Nr 4 im. kpt. Jozefa rej dycha w Grodzisku Wielkopolskim
w czasie ograniczenia funkcjonowania placowki
w zawigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Wstep

Koronawirus SARS-Cov-2 wywotuje chorobe o nazwie COVID-19. Choroba objawia si¢
najczesciej gorgezka, kaszlem, duszno$ciami, bolami migéni, zmeczeniem.

Wirus przenosi si¢:

e bezposrednio, drogg kropelkowa — zawierajace wirusa drobne kropelki powstajace
w trakcie kaszlu, kichania, méwienia moga by¢ bezposredniag przyczyng zakazenia.
Odlegtos¢ 1-1,5 m od osoby, z ktérag prowadzimy rozmowe, traktowana jest jako
bezpieczna pod warunkiem, Ze osoba ta nie kaszle i nie kicha w naszym kierunku (strumien
wydzieliny oddechowej pod ci$nieniem),

o posrednio, poprzez skazone wydzieling oddechowa (podczas kichania czy kaszlu)
przedmioty i powierzchnie. Wirus nie ma zdolno$ci przetrwania poza organizmem
cztowieka, ulega dezaktywacji po kilku- kilkunastu godzinach.

Nie istnieje szczepionka ani skuteczne leczenie przeciwko koronawirusowi. Dlatego nalezy
pamietaé o przestrzeganiu podstawowych zasad zapobiegawczych, ktore istotnie wpltyng na
ograniczenie ryzyka zakazenia.

Rozdzial 1

Organizacja pracy Szkoly

1. Budynek szkoty zostal podzielony na cztery strefy i dla kazdej z nich ustalono
odrebny rezim sanitarny:

1) Strefa rodzica. Do strefy rodzica przydziela sig hol przy wejsciu, korytarza do
strony glownego dziedzinca szkoty,

2) Strefa opieki. Do strefy opieki przydziela si¢ sale dydaktyczne nr 02,

3) Strefa zywienia. Do strefy zywienia przydziela sig kuchnie,

4) Strefa administracyjna. Do strefy przydziela sig¢ nastepujgce pomieszczenia :
sekretariat, gabinet dyrektora i wicedyrektora,

2. Pracownicy majg wskazane stanowisko pracy i strefe w jakiej majg prawo przebywac.

3. Przed wznowieniem zaja¢ opiekunczo-wychowawczych z elementami zaja¢
dydaktycznych w Szkole pracownicy przejda szkolenia instruktazowe w zakresie
przestrzegania rezimu sanitarnego na zajmowanym stanowisku pracy, wydanymi
wytycznymi oraz przyjetymi procedurami:
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1) wytycznymi GIS,MZiMEN dla szkél podstawowych — edukacja
wczesnoszkolna z dnia 15 maja 2020 roku,

2) wytycznymi GIS,MZ i1 MEN dla szkoél—konsultacje z nauczycielami w
szkole z dnia 15 maja 2020 roku,

3) rekomendacje GIS —zajecia rewalidacyjne, rewalidacyjno-wychowawcze i
wczesnego wspomagania rozwoju dziecka z dnia 15 maja 2020 roku,

4) wytycznymi GIS, MZ i MEN dla przedszkoli, oddzialéw przedszkolnych w
szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji
opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

5) Wytyczne dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w
Polsce z uwzglednieniem zasad pracy z uczniem.

W przypadku koniecznosci przejscia pracownika do pomieszczen nalezacych do innej
strefy niz wyznaczona mu w zwigzku z zajmowanym stanowiskiem pracy,
obowiazkowo zaktada jednorazowe rekawiczki ochronne , maske lub przytbice,

Nadzér nad zaopatrzeniem pracownikéw Szkoly w $rodki ochrony i $rodki
dezynfekujace pelni sekretarka,

Zgodnie z wytycznymi GIS ustala sie, ze w grupie moze przebywaé do 12 uczniow. W
uzasadnionych przypadkach za zgoda organu prowadzacego mozna zwickszy¢ liczbe
ucznidéw - nie wiecej niz o 2,

Minimalna przestrzen do wypoczynku, zabawy i zaje¢ dla uczniow w sali nie moze
by¢ mniejsza niz 4 m? na 1 ucznia i kazdego opiekuna,

Dyrektor okresla liczbe uczestnikow w zajeciach opiekunczo-wychowawcze
uwzgledniajac  wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkdét podstawowych — edukacja
wczesnoszkolna oraz niepelnosprawno$¢ ucznidw uczeszczajacych na zajecia
opiekunczo-wychowawcze,

. Uczniowie uczestniczacy w zajeciach opiekunczo-wychowawcze, konsultacjach,

zajecia rewalidacyjnych korzystaja ze swoich indywidualnych szafek uwzgledniajac
wytyczne GIS, MZ 1 MEN dla szkét podstawowych — edukacja wezesnoszkolna,

Kazdy rodzic/opiekun zgodnie z wytycznymi GIS jest zobowigzany przyprowadzania
do Szkoty ucznia zdrowego, bez objaw6éw chorobowych. Szkota udostepnia termometr
bezdotykowy, ktory znajduje si¢ przy wejsciu do Szkoty, w celu dokonania przez
rodzica samokontroli temperatury ciata ucznia i swojego.

Ustala si¢ godziny wejscia do Szkoly dla poszczegdlnych grup uczniéw: 7.45 — 8.00.
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Ucznia do Szkoty przyprowadza jeden rodzic/opiekun, ktory jest zobowigzany
stosowa¢ si¢ do wytycznych z wytycznymi MEN, MZ, GIS z dnia 15 maja 2020 roku
- Wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkét podstawowych — edukacja wczesnoszkolna.

Przy wejsciu do Szkoty udostepnia si¢ ptyn do dezynfekcji i instrukcje prawidtowej
dezynfekcji rak - instrukcja GIS.

Kazda osoba wchodzaca do budynku szkoty jest zobowigzana do przeprowadzenia
dezynfekcji rak zgodnie z instrukcjg GIS. Ponadto osoba wchodzaca zobowigzana jest
nosi¢ maseczke/przytbice zakrywajaca nos i usta. Osoby nie posiadajace zakrytych ust
1 nosa nie bedg wpuszczane do budynku Szkoty.

Pracownicy dyzurujacy przy wejsciu do Szkoly w okreslonych godzinach zostaja
zaopatrzeni w $rodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, maseczki ochronne lub
przylbice,

W toaletach umieszcza si¢ instrukcje GIS mycia i dezynfekcji rak,

W czasie dnia pracy dokonuje si¢ kontroli stanu $rodkéw czystosci w toaletach
i sprawdza sie ilo$¢ ptynu dezynfekujacego w dozownikach,

Wylacza si¢ Zrodetko lub fontanny wody pitnej,

Szkota zapewnia sprzet i Srodki do dezynfekc;ji,

Pracownicy, zgodnie z przydzialem obowigzkéw raportujg stan prac porzadkowych
1 dezynfekujacych,
W przypadku trudnosci z wykonaniem dezynfekcji pracownik jest zobowigzany

bezzwlocznie poinformowac Dyrektora Szkoty,

Szkota przygotowala procedur¢ postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia.
Kazdy pracownik jest zobowigzany zapoznaé si¢ z procedurg i jg stosowaé. W
przypadku pojawienia si¢ niepokojacych objawdéw u uczniow lub pracownikow,
nalezy niezwlocznie przyja¢ zasady postgpowania okre§lone w Procedurze
zapobiegawczej w zawigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 w Szkole Podstawowej Nr 4 im. kpt. Jozefa Rejdycha w Grodzisku
Wielkopolskim,

Przy wejsciu do Szkoty udostepniony jest termometr bezdotykowy. Kazdy pracownik
jest zobowigzany stosowac¢ sie¢ do wytycznych GIS w celu samokontroli temperatury
ciala. W przypadku, kiedy podczas samokontroli temperatury ciala pracownik bedzie
miatl wyzsza temperatur¢ niz 37 st. C nie moze podjaé pracy i zawiadamia o tym
fakcie Dyrektora Szkoty.
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Pracownik, ktéry wykazuje objawy chorobowe (kaszel, dusznosci, problemy
z oddychaniem, podwyzszong temperatur¢, zmeczenie) nie moze podjagé pracy
1 bezzwlocznie poinformuje Dyrektora Szkoty,

Szkota na tablicy ogtoszen zamieszcza numery telefonow do: organu prowadzacego,
kuratora o$wiaty, infolini¢ Narodowego Funduszu Zdrowia dotyczacej postepowania
w sytuacji podejrzenia zakazenia koronawirusem: 800 190 590 lub do Stacji sanitarno-
epidemiologicznej tel. 444-60-67 lub powiadomienie 999 albo 112 (plakat MZ
zatacznik nr 8,

Szkota ustala $ciezki szybkiej komunikacji z rodzicami, ktore bedg wykorzystane — w
przypadku pojawienia si¢ u wychowanka objawdéw choroby (kaszlu, dusznosci,
problemow z oddychaniem, podwyzszonej temperatury, zmeczenia),

Wyznacza si¢ pomieszczenie do tzw. izolacji (wyposazone m.in. w $rodki ochrony
osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktérym bedzie przebywata odizolowana osoba
w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych,

W przypadku zarejestrowania zakazenia w Szkole, powiadamia si¢ osoby, ktore mogly
mie¢ kontakt z osobg zakazong, aby zastosowaty si¢ do zalecenn GIS odnoszacych sie
do oséb, ktére mialy kontakt z zakazonym,

Personel przypisany do poszczegdlnych stref sanitarnych ogranicza kontakt z innej
strefy. W przypadku koniecznos$ci kontaktu nalezy na czas zmiany strefy stosowac
$rodki ochrony osobistej przydzielone przez Dyrektora.

Rozdzial 2
Personel sprzatajgcy i pomocniczy w Szkoly
(zwany dalej personelem)

. Przed przystgpieniem do pracy personel zostaje zapoznany z obowigzujgca

organizacja pracy w czasie ograniczenia funkcjonowania Szkoly w zawigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

Personel zostaje zapoznany procedurami i wytycznymi:
1) rekomendacje GIS — zajecia rewalidacyjne, rewalidacyjno-wychowawcze i
wczesnego wspomagania rozwoju dziecka;
2) wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkot — konsultacje z nauczycielami w szkole;
3) wytyczne  GIS,MZiMEN dla szkét podstawowych  —edukacja
wezesnoszkolna;



4)

wytyczne GIS, MZ i MEN dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w
szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji
opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

3. Personelowi w Szkole zaleca si¢ zachowa¢ dodatkowe $rodki ostroznosci:

1)
2)

3)

4)

3)

zalozenie rekawiczek jednorazowych i jednorazowej maseczki na nos i usta
/przytbice,

mycie i dezynfekcje rgk po zakonczeniu czynnosci i zdjeciu rekawiczek i
maseczki,

usunigcie maseczki i rekawiczek bezposrednio do kosza
z odpadami. Maseczki i rekawiczki usuwac zgodnie z instrukcja, ktéra stanowi
zatgcznik nr 11 2 do procedury,

unikania dotykania oczu, nosa i ust podczas prac. Dotknigcie oczu, nosa lub ust
zanieczyszczonymi rekami, moze spowodowaé przeniesienie wirusa z
powierzchni na siebie,

po zakonczonej pracy nalezy umy¢ rece i dokona¢ dezynfekcji zgodnie z
instrukcja, ktéra stanowi zalacznik nr 3 do procedury.

Dyrektor wyznacza pomieszczenia i sale, ktére bedg sprzatane przez pracownika.

Pracownik bez zgody Dyrektora nie dokonuje zmian przydzialu pomieszczen
sprzatanych,

5. Przed przystgpieniem do dezynfekcji przy uzyciu srodka dezynfekujacego nalezy
zapozna¢ si¢ z zaleceniami producenta znajdujacych sie¢ na opakowaniu $rodka do
dezynfekcji 1 $cisle ich przestrzegad,

6. Po dezynfekcji pomieszczenie wywietrzy¢, a czas wietrzenia nie moze by¢ krétszy niz
okreslony przez producenta srodka dezynfekujacego, znajdujacych si¢ na opakowaniu
$rodka do dezynfekc;ji,

7. Pracownik dezynfekuje:
a) ciagi komunikacyjne,
b) toalety,
¢) dozowniki,
d) powierzchnie dotykowe, takie jak:

— porecze,
—  klamki,

—  wilaczniki,

— klawiatury,

— powierzchnie ptaskie, w tym blaty w salach, szafki, biurka, krzesta,
— pomoce dydaktyczne wykorzystywanych do zajaé opiekunczych,

— zabawki.
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Personel sprzatajacy nie powinien si¢ kontaktowal z dzie¢mi oraz personelem
opiekujacym si¢ uczniami.

Personel powinien zachowaé dystans spoteczny mig¢dzy sobg, w kazdej przestrzeni
Szkoly, wynoszacy min. 1,5 m.

Dyrektor zobowiazuje personel do potwierdzenia wykonania czynnosci przez ztozenie
podpisu na raporcie, ktory stanowi zatgcznik nr 5.

Rozdzial 3
Personel obslugi zywienia zbiorowego w Szkole

Personel obslugi zywienia zbiorowego jest zobowigzany stosowaé dotychczasowe
wymagania okreslone przepisami prawa odnoszacymi si¢ do funkcjonowania
zywienia zbiorowego oraz  stosowaé szczegdlne srodki ostrozno$ci dotyczace
zabezpieczenia epidemiologicznego,

Personel zostaje zapoznany z wytycznymi Wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkét
podstawowych — edukacja wczesnoszkolna z dnia 15 maja 2020 roku;

Zobowiagzuj¢ pracownika (sekretarke) do biezacego S$ledzenia informacji i
wytycznych przezywanych przez GIS i MEN dotyczgcych pracy szkot w czasie
ograniczenia  funkcjonowania  Szkoly @w  zawigzku z  zapobieganiem,
przeciwdziataniem zwalczaniem COVID-19. Informacje, te bezzwlocznie nalezy
przekazaé¢ Dyrektorowi Szkoty,

Wymagane jest bezwzgledne przestrzeganie procedur HACCP. Personel obstugi
zywienia zbiorowego jest zobowigzany przed przystgpieniem do pracy z ponownym
zapoznaniem si¢ z obowigzujacg w Szkole procedurg HACCP,

Zachowa¢ wzmozone zasady higieny — wlasciwe mycie ragk, dezynfekcja,

Personel obstugi zywienia zbiorowego zobowigzany jest do korzystania ze $rodkéw
ochrony indywidualnej, w ktdre zostal wyposazony przez pracodawce,

Personel jest zobowiazany dodatkowo do czestego mycia rgk i dezynfekcji,
w szczegdlnosci:

a) przed rozpoczgciem pracy;

b) przed kontaktem z zywnoscia,

¢) po zajmowaniu si¢ odpadami/$mieciami;

d) po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekcji;

€) po skorzystaniu z toalety;

f) po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa;

g) po jedzeniu, piciu,

h) po kontakcie z pieniedzmi.
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Personelowi obstugi zywienia zbiorowego w Szkole zaleca si¢ zachowa¢ dodatkowe

srodki ostroznosci:

a) zalozenie rekawiczek jednorazowych i jednorazowe] maseczki na nos i usta
/przytbice,

b) umycie i dezynfekcje ragk po zakonczeniu czynnosci i zdjeciu rekawiczek i
maseczki,

¢) usunigcie maseczki i rekawiczek bezposrednio do kosza z odpadami. Maseczki i
rekawiczki usuwa¢ zgodnie z instrukcjg, ktéra stanowi zalgcznik nr 1 i 2 do
procedury,

d) unikanie dotykania oczu, nosa i ust podczas prac. Dotknigcie oczu, nosa lub ust
zanieczyszczonymi r¢kami, moze spowodowaé przeniesienie wirusa z powierzchni
na siebie.

Po zakonczonej pracy umyj rece i dokonaj dezynfekcji zgodnie z instrukcja, ktéra
stanowi zatacznik nr 3 do procedury,

Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu
w temperaturze minimum 60 st. C lub je wyparzy¢,

Positki przygotowane dla uczniéw transportujemy do korytarza przy sali, a nastepnie
sa odbierane przez opiekuna grupy. Personel obstugi zywienia zbiorowego nie
wchodzi do sal, gdzie przebywaja uczniowie,

W przypadku kontaktu z dostawcami zachowa¢ dystans spoteczny wynoszgcy
min. 1,5 m. Podczas kontaktu z dostawca zewngtrznym pracownik obowigzkowo
posiada rekawiczki i maseczke. Dostawca nie powinien by¢ wpuszczany do
pomieszczen Szkoly,

Lodowki i blaty kuchenne powinny by¢ czyszczone regularnie, cho¢ cze$ciej niz
zwykle z uzyciem detergentow,

Przed przystgpieniem do dezynfekcji przy uzyciu $rodka dezynfekujacego nalezy
zapozna¢ si¢ z zaleceniami producenta znajdujacych si¢ na opakowanlu $rodka do
dezynfekcji i ich $cisle przestrzegad,

Po dezynfekcji pomieszczenie wywietrzy¢, a czas wietrzenia nie moze by¢ krotszy niz
okreslony przez producenta Srodka dezynfekujacego, znajdujacych si¢ na opakowaniu
srodka do dezynfekcji,

Personel obstugi zywienia zbiorowego dezynfekuje:
a) ciagi komunikacyjne,
b) toalety,
¢) dozowniki,
d) oraz



— porecze,

— klamki,

— wlaczniki,

— powierzchnie ptaskie, w tym blaty w salach, szafki, krzesta, drzwi.

17. Personel obstugi zywienia powinien zachowaé dystans spoleczny miedzy soba,

w kazdej przestrzeni Przedszkola, wynoszacy min. 1,5 m,

18. Zobowigzuje personel zywienia do potwierdzenia wykonania czynnosci podpisem na

raporcie, ktéry stanowi zalgcznik nr 6, a nastgpnie przekazuje si¢ wypelniony
formularz intendentowi,

19. Zobowiazuje sie sekretarke do dokonywania weryfikacji i gromadzenia dokumentacji

z prac dezynfekcyjnych.

Rozdzial 4

Pracownicy pedagogiczni (zwani dalej nauczyciele) prowadzacy zajecia opiekunczo-

1.

1)

2)
3)
4)

2.

3.

wychowawcze z uczniami.

Nauczyciele prowadzacy zajecia opiekunczo-wychowawcze zostaje zapoznany
procedurami i wytycznymi:

rekomendacje GIS — zajecia rewalidacyjne, rewalidacyjno-wychowawcze 1 wezesnego
wspomagania rozwoju dziecka;

wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkét — konsultacje z nauczycielami w szkole;
wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkét podstawowych — edukacja wezesnoszkolna;
wytyczne GIS, MZ i MEN dla przedszkoli, oddzialéw przedszkolnych w szkole
podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad
dzieémi w wieku do lat 3,

Nauczyciele prowadzacy zajecia opiekunczo-wychowawcze zostaje zobowigzany do
przeprowadzenia z uczniami zaje¢, podczas ktéorych beda omodwione zasady
bezpieczenstwa obecnie obowigzujg w placéwece i dlaczego zostaty wprowadzone,

Nauczyciel przygotowuje sale do zaja¢ opiekuniczo-wychowawcze poprzez usuniecie
z sali przedmiotow i sprzetéw, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowaé, np.
pluszowe zabawki,

Nauczyciel przed rozpoczeciem zaje¢ opiekunczo-wychowawczych weryfikuje, czy
pomieszczenie bylo dezynfekowane, co zostalo potwierdzone przez personel
sprzatajacy w zalgczniku nr 5 i potwierdza, to w zataczniku nr 7,
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Nauczyciele prowadzacy zajecia opiekunczo-wychowawcze zwraca uwage, aby
uczniowie czesto i regularnie myly rece, szczegdlnie przed jedzeniem, po skorzystaniu
z toalety i po powrocie z zaj¢¢ na §wiezym powietrzu,

Nauczyciel prowadzacy zajgcia opiekunczo-wychowawcze organizuje pokazy
wlasciwego mycia rak i ich dezynfekcji,

W sali, w ktorej odbywaja si¢ zajecia nauczyciel prowadzacy zajecia opiekunczo-

wychowawcze umieszcza instrukcje:

a) myciarak - https://gis.gov.pl/zdrowie/zasady-prawidlowego-mycia-rak/

b) dezynfekcji rak -https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-skutecznie-dezynfekowac-rece/

c) prawidlowego  zdejmowania  maseczki  https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-
prawidlowo-nalozyc-i-zdiac-maseczke/

d) prawidtowego zdejmowania rekawiczek
https://gis.cov.pl/aktualnosci/koronawirus-jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdiac-

rekawice/

Nauczyciel prowadzacy zajecia opiekunczo-wychowawcze organizuje zabawy, ktore
nie generujg wigkszych skupisk uczniow w jednym miejscu,

Nauczyciel okresla zasady pracy uczniow podczas zajecia opiekunczo-
wychowawczych np., aby uczniowie nie pozyczali sobie przyboréw i podrecznikdw,

Nauczyciel prowadzacy zajecia opiekunczo-wychowawcze nie moze organizowac
wyj$¢€ poza teren placéwki, np. spaceru do parku,

Nauczyciel prowadzacy zajgcia opiekunczo-wychowawcze moze organizowaé wyjscia
na wewnetrzny dziedziniec Szkoty, wedlug ustalonego przez Dyrektora Szkoty
harmonogramu,

Nauczyciel prowadzacy zajecia opiekunczo-wychowawcze dokonuje termometrem
bezdotykowym pomiaru temperatury ciala ucznia w przypadku pojawienia sie
objawéw chorobowych. Wyniki prawidlowych temperatur (ponizej 37 st. C) nie
podlegaja odnotowaniu. Badanie temperatury ciata wychowanka moze by¢ wykonane
u ucznidw, ktorych rodzic wyrazit zgode,

Nauczyciel prowadzacy zajgcia opiekunczo-wychowawcze, ktory w czasie zajec
wykorzystuje przybory sportowe, np. pitki, skakanki, obrecze przekazuje je do
systematyczniej dezynfekcji,

Nauczyciel prowadzacy zajecia opiekunczo-wychowawcze wietrzy sale, w ktdrej
organizuje zajg¢cia, co najmniej raz na godzing i prowadzi gimnastyke $rodlekcyjng
przy otwartych oknach. Personel prowadzacy zajecia opiekunczo-wychowawcze jest
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20.
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22.

23.

zobowigzany do potwierdzenia wykonania czynnos$ci sktadajac podpis na raporcie,
ktéry stanowi zatgcznik nr 7,

Uczniowie na przerwie przebywaja pod nadzorem nauczyciela. Nalezy dostosowa¢ tak
przerwy, aby nie dochodzito do mieszania si¢ uczniéw z rownych grup,

Nalezy po kazdej przerwie dokona¢ dezynfekcji sanitariatow, aby mozna bylo kolejna
grupe skierowaé na przerwe (lub o ile to mozliwe przypisa¢ poszczegdlnym grupom
odrebne sanitariaty),

Dyrektor wyznacza nauczycielowi prowadzacemu zajecia opiekunczo-wychowawcze
pomieszczenia 1 sale (sala 02), w ktérych beda przez niego prowadzone zajecia.
Personel prowadzacy zajecia opiekunczo-wychowawcze bez zgody Dyrektora nie
dokonuje zmian pomieszczen w porozumieniu z innym pracownikiem,

Nauczyciel prowadzacy zajecia opiekunczo-wychowawcze sprawujac opieke nad
uczniami korzysta z jednej sali i nie dopuszcza do przemieszczania si¢ uczniow do
innych sal,

Nauczyciel prowadzacy zajecia opiekunczo-wychowawcze jest zobowigzany do
obserwacji uczniéw bedacych pod jego opieka pod kontem zdrowotnym. Jesli uczen
przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowaé¢ je w odrgbnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu  z zapewnieniem minimum 2 m
odlegtosci od innych 0s6b i niezwlocznie powiadomié¢ rodzicow/opiekundéw w celu
pilnego odebrania ucznia ze Szkoly. O fakcie odizolowania dziecka nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ Dyrektora,

Personel pomocniczy skierowany do organizacji przyprowadzania i obierania dzieci
zobowigzany jest do posiadania maseczek i rekawic,

Personel pomocniczy kieruje rodzicow do ,,strefy rodzica”. Rodzice przebywajacy z
dzieckiem w ,strefie rodzica”, zobowigzani sg posiada¢ zakryty nos i usta, przed
wejsciem zdezynfekowaé rece plynem udostgpnionym przez Szkole, zalozyé
rekawiczki ochronne. Przy dozowniku wisi instrukcja prawidlowej dezynfekc;ji rak,

Personel pomocniczy udostepnia rodzicom termometr bezdotykowy do dokonania
samokontroli temperatury ciata ucznia i swojego,

W Szkole w ,,strefie rodzica”, nie moze przebywaé rownoczesnie wigcej rodzicéw niz

okreslono w wytycznych GIS, MZ i MEN dla szkét podstawowych - edukacja
wczesnoszkolna.
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Rozdzial 5
Organizacja pracy biblioteki szkolnej

Wytyczne dla pracownikow bibliotek w oparciu o Wytyczne dla funkcjonowania
bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce z dnia 28.04.2020 1 wytyczne GIS,
MZ i MEN dla szkot podstawowych - edukacja wczesnoszkolna,

Dla czytelnikoéw/uczniow otwarta jest wytacznie wypozyczalnia,

Wewnatrz biblioteki jest ograniczona liczba os6b przebywajacych jednoczesnie o
czym informujg¢ tablica informacyjna umieszczona na wejsciu.

Czytelnie, stanowiska komputerowe oraz katalogi kartkowe sa niedostepne dla
czytelnikow.

Praca bibliotekarzy odbywa si¢ w godzinach od 9.00 do 11.00,

Bibliotekarz jest wyposazony w indywidualne $rodki ochrony osobistej ( jednorazowe
rekawiczki, maseczki lub przytbice) oraz zachowuja dystans od czytelnikéw i od
siebie ok. 2m.

W punkcie kontaktu czytelnika z bibliotekarzem : bibliotekarz przyjmuje ksigzki na
przygotowanym blacie, ktory zwieksza odleglos¢ pomigdzy czytelnikiem i
bibliotekarzem.

Do ksiegozbioru ma dostep wylgcznie bibliotekarz, ktory podaje czytelnikowi
konkretne tytuty,

Ksiggozbidr odgrodzony jest stolikami, tak by czytelnicy nie mieli do niego dostepu.
Czytelnik ma jedynie dostep do stolika na ktorym wylozone sg przeczytane ksigzki.

W wypozyczalni moze przebywaé jednoczesnie maksymalnie 2 czytelnikow, ktérzy
zachowujg miedzy soba oraz bibliotekarzem odstep ok. 2 metrow.

Ksigzki do zwrotu odkladane sg przez czytelnikow do kartondw oznakowanych
aktualng datg (zwrotu), umieszczonych na wyznaczonym stoliku.

Zwracane egzemplarze zostajg wylaczone z mozliwosci wypozyczenia na okres 5 dni.
Po tym okresie zwracane ksigzki zostang przeniesione do uzytkowania w
wypozyczalni.

W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych, w widocznym miejscu, umieszczone sa
instrukcje mycia rak, instrukcje dezynfekcji rak, zdejmowania i zakladania
rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczki.

W obiekcie przeprowadzana jest, kilka razy dziennie i w razie potrzeby, biezaca
dezynfekcja blatow, stotéw, klamek, klawiatury, wigcznikéw $wiatta 1 innych
powierzchni i elementéw wyposazenia czgsto uzywanego jak réwniez pomieszczen
sanitarnohigienicznych. ,

Pomieszczenia wietrzone sg kilka razy dziennie, co odnotowuje bibliotekarz
w zalgczniku nr 9.
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Rozdzial 6
Zasady korzystania z boiska i salki korekcyjnej.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia sportowe powinien ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace
bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami.

2. Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do
potrzeb, jednak nie rzadziej niz po 45 min. Grupa spedza przerwy pod nadzorem
nauczyciela.

3. W salce korekcyjnej moze przebywaé jedna grupa ucznidw, ktora nie moze liczyc
wiecej niz 12 uczniow,

4. Po kazdych zajeciach uzywany sprzet sportowy oraz podloga powinny zostaé umyte
lub zdezynfekowane. Personel sporzadza raport wg zalgcznika nr 10,

5. Dyrektor ustala harmonogram korzystania grup z salki korekcyjnej. Wszelkie zmiany
harmonogramu wymagaja zgody dyrektora.

6. Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie potrzeby
takze w czasie zajec.

7. Sprzet na boisku wykorzystywany podczas zajgé powinien byé regularnie czyszczony
z uzyciem detergentu lub dezynfekowany, jezeli nie ma takiej mozliwosci nalezy
zabezpieczy¢ go przed uzywaniem.

8. Z sali, w ktorej przebywa grupa, nalezy usungé przedmioty i sprzety, ktérych nie
mozna skutecznie umy¢, upra¢ lub dezynfekowaé. Przybory do ¢wiczen (pitki,
skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy doktadnie czysci¢ lub
dezynfekowac.

9. Zaleca si¢ korzystanie przez uczniow z boiska szkolnego oraz pobytu na $wiezym
powietrzu na terenie szkoty, przy zachowaniu zmianowosci grup i dystansu pomiedzy
nimi. Dyrektor ustala harmonogram korzystania grup z boiska szkolnego. Wszelkie
zmiany harmonogramu wymagajg zgody dyrektora.

10. Na boisku mogg przebywa¢ dwie grupy przy zalozeniu, ze zachowany jest mi¢dzy nimi
dystans.

11. Nalezy zapewni¢ taka organizacj¢ pracy i koordynacje, ktéra utrudni stykanie si¢ ze
sobg poszczegdlnych grup ucznidw (np. rdézne godziny przyjmowania grup
do placowki, rozne godziny przerw lub zajec na boisku).

Rozdzial 7
Zasady przeprowadzania konsultacji indywidualnych i grupowych

. Dyrektor przygotowuje i publikuje harmonogram konsultacji indywidualnych i
grupowych.

. Konsultacje grupowe nie moge przekracza¢ 12 o0s6b i jednoczesnie musza byé
prowadzane uwzgledniajac zasady: 4 m” na osobe, 2 m dystansu spotecznego pomiedzy
osobami i 1,5 m odstgpu pomiedzy stolikami w sali podczas konsultacji,

. Uczniowie, ktorzy zglosili potrzebe udziatu w konsultacjach zostajg zapoznani zasadami
pobytu, zasadami sanitarnymi panujagcymi w szkole, zasadach udzialu w konsultacjach,
zasady korzystania z biblioteki szkolnej. Ponadto rodzic ucznia uczestniczacego w
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konsultacjach udostepnia $ciezki szybkiej komunikacji z rodzicami w przypadku
wystapienia u mojego dziecka w przypadku wystapienia niepokojacych objawow
chorobowych.

Przed wejsciem do szkoty obowigzkowo zdezynfekuj rece, a jezeli masz przeciwskazania
zdrowotne do stosowania srodkéw do dezynfekcji natychmiast umyj rece.

. Nauczyciel przeprowadzajacy konsultacje wyjasnia uczniom, jakie zasady bezpieczenstwa

obecnie obowigzujg w szkole i dlaczego zostaty wprowadzone.

Nauczyciel okre$la zasady pracy uczniow podczas konsultacji np., aby uczniowie nie
pozyczali sobie przybordéw i podrecznikow.

Nauczyciel wietrzy sale, w ktorej organizowane sg konsultacje, co najmniej raz na

godzing (odnotowuje w zalgcznik -7).

Nauczyciel planuje przerwy na czgste i regularnie mycie rak przez uczniow.

W miar¢ mozliwosci wyznacza si¢ stalg sal¢ na konsultacje dla tej samej grupy.

Po przeprowadzanych konsultacjach sala i pomoce dydaktyczne ciagi komunikacyjnej ,
dotykane powierzchnie takie jak: porecze, klamki, wiaczniki $wiatta, uchwyty, klawiatury,
porecze krzeset i powierzchnie plaskie, w tym blaty w salach podlegaja dezynfekcji. Z
przeprowadzonej dezynfekcji pracownik sporzadza raport — zalgcznik nr 5.

Uczniowie korzystajacy z toalety podczas przerwy miedzy zajeciami, wchodzg do niej
pojedynczo, zachowujac dystans spoteczny. Po zakonczonych czynnosciach toaletowych
myja i dezynfekuja rece zgodnie z instrukcjg mycia i dezynfekcji ragk. Rgce wycieraja w
jednorazowy recznik papierowy. W jednej tazience szkolnej nie moze przebywaé wiecej
niz 2 uczniéw.

Uczen ma prawo przynies¢ do szkoly niezbgdne podreczniki i przybory szkolne oraz
korzysta¢ z nich i przechowywac we wiasnej teczce lub na tawce szkolne;j.

Podczas konsultacji uczen aktywnie uczestniczy w zajgciach, wykonuje polecenia
nauczyciela, uzupelnia, utrwala i rozszerza wiedze i umiejetnosci.

Nauczyciel przygotowuje program konsultacji dla uczniow klas VIII uwzgledniajac ich
potrzeby edukacyjne, tresci programowe przedmiotu okreslone ze wskazaniem na
podstawy programowe przewidziane dla II etapu edukacji.

Nauczyciel podczas konsultacji stosuje metody i formy pracy, aktywizujgce ucznia
1 wspomagajace proces nauki, korzysta z pomocy dydaktycznych dostepnych w szkole,
w tym podrgcznikow 1 zeszytow ¢wiczen ucznia.

Nauczyciel prowadzi dziennik konsultacji w systemie elektronicznym. Do dziennika
wpisuje obecno$¢ ucznia na zajeciach, temat konsultacji, zakres tresci programowych,
oceny z aktywnosci ucznia na zajgciach.

Zgodnie z wewnatrzszkolnym systemem oceniania zawartym w Statucie Szkoly
nauczyciel ocenia prace ucznia podczas zajec.

Proces dydaktyczny nauczyciel dokumentuje zgodnie z obowigzujacymi w szkole
zasadami (zatwierdzony plan pracy, dziennik zaje¢, dokumentacja pracy ucznia, zasady
oceniania przedmiotowego, sprawozdania z pracy).

Nauczyciel ocenia prace ucznia podczas konsultacji oraz dostosowuje wymagania,
uwzgledniajac mozliwosci emocjonalne, spoteczne, rozwojowe oraz potrzeby edukacyjne
ucznia.

Uczen po zakoficzonych konsultacjach niezwlocznie opuszcza szkole, zachowujac
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26.
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dydstans spoleczny podczas pobytu w szatni i w drodze do wyjscia ze szkoty. Nie
kontaktuje si¢ z kolegami i kolezankami, nie pozostaje w szkole bez zgody i wiedzy
nauczyciela. Po wyjsciu przed szkol¢ niezwlocznie naklada maseczke na usta i nos
zgodnie z instrukcjg nakladania i zdejmowania maseczki.

Podczas konsultacji grupa uczni6w nie zmienia sali lekcyjnej, w ktorej odbywaja sie
zajecia z nauczycielem.

Uczniowie siedza w fawkach pojedynczo z zachowaniem odlegtosci od siebie odlegtosci
1,5 m. Nie zmieniaja miejsca siedzenia przez caly czas pobytu na zajgciach.

Podczas przerwy pomiedzy zajeciami uczniowie sa pod opieka nauczyciela prowadzacego
konsultacje. Odpoczywajg, zachowujac dystans spoteczny nie mniejszy niz 2 metry.
Zawsze stosujg sie do polecen wydawanych przez nauczyciela.

Uczniowie korzystaja wylgcznie z wlasnych pomocy dydaktycznych oraz podrecznikow i
zeszytow ¢wiczen.

Nauczyciel nie wykorzystuje podczas konsultacji materiatéw dydaktycznych, ktére nie sg
odkazone lub ktorych nie mozna zdezynfekowac.

Rodzice uczniéw wyrazajagcych wole uczestniczenia dziecka w proponowanych przez
szkole konsultacjach organizowanych od 25 maja 2020 lub 1 czerwca 2020 do 7 czerwca
2020, maja obowigzek przed postaniem dziecka do szkoty wypehi¢, podpisa¢ i ztozy¢ w
placéwee ,,O$wiadczenie/Zgloszenie Dziecka do udziatu w konsultacjach prowadzonych
przez nauczycieli na terenie Szkoty Podstawowej Nr 4 im. kpt. Jozefa Rejdycha w
Grodzisku Wielkopolskim

Rozdzial 8
Zasady przeprowadzania zaje¢¢ rewalidacyjnych.

Dyrektor po zebraniu informacji o liczbie che¢tnych do uczestniczenia w zajeciach ustala
dla poszczegdlnych uczniéw harmonogram zaje¢ rewalidacyjnych. Dyrektor ustala zasady
organizacji zajg¢ z organem prowadzacym.

. Nauczyciel w uzgodnieniu z dyrektorem opracowuje zasady organizacji pracy

z uczniem podczas wskazanych zajac.

. Dyrektor zapewnienia $rodkéw ochrony indywidualnej (maski, przylbice, rekawiczki,

fartuchy w razie potrzeby) oraz instrukcji prawidtowego ich stosowania.

Dostosowanie wielkosci sal do liczby uczestnikéw zaje¢ — minimalna przestrzen do
prowadzenia zaj¢¢ dla dzieci i mtodziezy w sali nie moze by¢ mniejsza niz 4 m” na
jednego uczestnika zajeé i nauczyciela prowadzacego zajgcia oraz pomocy nauczyciela.
Zaleca si¢ czeste mycie rak (wodg z mydtem) lub dezynfekowaé je preparatami na bazie
alkoholu (min. 60%).

W przypadku zaje¢ grupowych grupa uczestnikow zajg¢ musi by¢ dostosowana do
potrzeb i mozliwosci dzieci i mtodziezy przy uwzglednieniu koniecznosci zapewnienia
bezpiecznych i higienicznych warunkow realizacji zajg¢. Zaleca si¢ pracg indywidualng
lub w matych grupach o stalym sktadzie.
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Nauczyciel prowadzacy zajecia z uczniami nie powinien nosi¢ bizuterii w Szkole na
rekach ponizej tokcia nie mozna nosi¢ zadnych pierscionkow, zegarkdw, bransoletek,
gdyz utrudniajg one prawidtowe umycie, dezynfekcje rak,

Dyrektor zapewnienia srodki czystosci (mydto, reczniki papierowe) oraz przy wejsciu i w
kazdym pomieszczeniu, w ktorym sg prowadzone zajecia wspdlnego uzytku srodkdw do
dezynfekcji.

Dyrektor zapewnia kosz zamykany na zuzyte $rodki ochrony osobistej nauczyciela.
Nauczyciel podczas zaja¢ ogranicza korzystanie z telefonu wytacznie do sytuacji
awaryjnych.

Nauczyciel w miar¢ mozliwosci uzywa ostony ust i nosa podczas zaje¢ oraz informuje
uczniow o koniecznosci stosowania srodkéw ochrony osobistej w sposdb dostosowany do
ich mozliwosci psychofizycznych.

W przypadku, kiedy ze wzgledu na brak zgody rodzica, badz ryzyka wynikajacego z
charakteru zajec lub zagrozenia zdrowotnego, czy braku mozliwosci zorganizowania zajeé
w sposob zmniejszajacy ryzyka, nalezy kontynuowaé prace z dzie¢mi lub uczniami z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosé.

Informowanie dzieci i mtodziezy, w sposob dostosowany do ich potrzeb, o unikaniu
dotykania oczu, nosa i ust.

Dbanie o zachowanie odpowiedniego dystansu spotecznego, przy uwzglednieniu potrzeb
dzieci i mtodziezy.

Wietrzenie sali, w ktorej przebywaja dzieci, przynajmniej raz na godzine. Nauczyciel
odnotowuje czynnos$é w zatgczniku nr 7.

Regularne mycie lub dezynfekowanie biurek, stotow, klamek, wigcznikow $wiatla,
poreczy — musza by¢ one regularnie przecierane z uzyciem wody i detergentu lub srodka
dezynfekcyjnego (najlepiej po kazdych zajgciach i przy zmianie grupy uczestnikow).
Pracownicy odnotowuja fakt dezynfekcji pomieszczenia wg zatgcznika nr 5.

Rodzice ucznioéw, ktorzy zglosili potrzebe udzialu w zajacach otrzymujg do zapoznania
si¢ zasady pobytu, zasad sanitarnych panujacych w szkole, przemieszczania po szkole,
udziatu w zajacach. Ponadto rodzic ucznia uczestniczacego w konsultacjach udostepnia
sciezki szybkiej komunikacji z rodzicami w przypadku wystgpienia u mojego dziecka w
przypadku wystapienia niepokojacych objawdéw chorobowych.
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