Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej i Swiadectwa
szkolnego w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Krasnosielcu

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 roku w sprawie zasad
wydawania oraz wzoréw sSwiadectw, dyploméw panistwowych i innych drukéw szkolnych
(Dz. U.z2019r., poz. 1700).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2020r.,
poz. 1546).

I. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.
Nie pobiera sie optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).

W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajgcy zmiane
danych oraz posiadang legitymacje. Duplikat wydaje sie w przypadku, gdy oryginat ulegnie
zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice
ucznia moga wystgpic do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (zatacznik nr 1 —do pobrania
w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej) o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.

Do wniosku nalezy dotgczyé dane osobowe (nazwisko i imie, data urodzenia), podpisane
aktualne zdjecie legitymacyjne oraz potwierdzenie wniesienia opfaty.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zt.

Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni. Duplikat powinien zosta¢ odebrany osobiscie
przez osobe zainteresowang za pokwitowaniem.

Il. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa
(zatgcznik nr 2 - do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej).

Do wypetnionego wniosku nalezy dofgczy¢ potwierdzenie dokonania opfaty.

Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt.

Termin wykonania duplikatu Swiadectwa wynosi do 14 dni.

Duplikat powinien zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang za pokwitowaniem.
Dopuszcza sie odbiér przez inne osoby posiadajgce pisemne upowaznienie osoby
(zatgcznik nr 3 - do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej).

Duplikat swiadectwa wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu
lub na formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.

Duplikat swiadectwa zawiera:

- na pierwszej stronie u géry wyraz ,Duplikat”,

- dane zgodnie z dokumentacjg pedagogiczng,



- nazwiska i imiona osdb, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,
- date wystawienia duplikatu,
- piecze¢ urzedowq i podpis dyrektora szkoty.

Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji
przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetnienia wniosku
telefonicznie lub pisemnie. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji
albo szkota nie posiada stosownej dokumentacji, odmawia sie pisemnie wydania duplikatu.
Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca do
wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie
jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze nastgpi¢ na
podstawie odrebnych przepiséw, w drodze postepowania sgdowego.



Zatacznik Nr 1

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACII SZKOLNEJ

Dane wnioskodawcy

nr telefonu do KoNtaktu: .........ccccveeericenneeeineceee e

Dyrektor

Szkoty Podstawowej

Im. Jana Pawta Il w Krasnosielcu

W ZWIZZKU Z oot 1) prosze o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
d1a MOJEEO SYNA/COIKI™ ..ottt ettt e e e et e e e eba e e e te e e e bee e ebeeeeateseentaeesnteeesarens
Urodzonej(g0) dNia c...cceeeeeevieieeceecreecee e e e ucznia/uczennicy klasy*.........cccevvevenee.
Oswiadczam, ze znana mi jest odpowiedzialno$¢ karna za poswiadczenie nieprawdy,
wynikajaca art. 272 Kodeksu Karnego?.

Jednoczenie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢
oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do

zwrécenia go dyrektorowi Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Krasnosielcu.

Zatacznik :

Dowdd wniesienia optaty w wysokosci 9 zt, na rachunek bankowy: Szkota Podstawowa w Krasnosielcu ul. Ogrodowa 2a;
BS w Krasnosielcu nr konta 74 8917 0001 0001 1950 2000 0020 (w tytule przelewu nalezy wpisac: ,optata za duplikat
legitymacji szkolnej oraz wpisac imie i nazwisko).

*)Niepotrzebne skresli¢
YWhpisac: utraceniem lub zniszczeniem.

2) Art. 272. Kto wytudza po$wiadczenie nieprawdy przez podstepne wprowadzenie w btad funkcjonariusza
publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do
lat 3.



Zatacznik Nr 2

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA

Dane wnioskodawcy

kod, miejscowos¢

nr telefonu do Kontaktu: .........ccceveeevivenieceieeceee e

Dyrektor

Szkoty Podstawowej

Im. Jana Pawta Il w Krasnosielcu

W ZWIGzZKU Z e, D wydanego W .......cceeeeeeee. roku oryginatu:

[] $wiadectwa ukonczenia szkoty

[] Swiadectwa szkolnego z klasy ..........c..........
(zaznaczy¢ odpowiedniq kratke) prosze o wydanie duplikatu tego dokumentu.
Oswiadczam, ze znana mi jest odpowiedzialnos¢ karna za poswiadczenie nieprawdy,
wynikajgca art. 272 Kodeksu Karnego .
Jednoczenie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$é
oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuje sie do
zwrocenia go dyrektorowi Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Krasnosielcu

Duplikat dokumentu (zaznaczy¢ wtasciwe):
[1 odbiore osobiscie [ przez upowazniong osobe.

Zatacznik :

Dowdd wniesienia optaty w wysokosci 26 zt, na rachunek bankowy: Szkota Podstawowa w Krasnosielcu ul. Ogrodowa 2a;
BS w Krasnosielcu nr konta 74 8917 0001 0001 1950 2000 0020 (w tytule przelewu nalezy wpisac: ,optata za duplikat
Swiadectwa szkolnego / ukoriczenia szkoty / oraz wpisac imie i nazwisko).

YWhpisa¢: utraceniem lub zniszczeniem.



Zatacznik Nr 3

....................................... L AN
UPOWAZNIENIE
], NIZEJ POAPISANY /=, 1euverireirereierieissiessee e sressr e seesre e st e s seesaeees e sbe s ebeea e saeees e s e saeeesae e sbe st genaessanennbes nes ,
imie i nazwisko
00Q0Yo 20} o\ A RSP Wittt st st b et e e et e s , zamieszkaty /-a
data urodzenia miejsce urodzenia
WV ettt e e e e R E e e e e eR e R £ R e e e Sae e en e e ee e en e e eree s eneenns legitymujacy sie
kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, numer domu / lokalu
dowodem 0SODISLYIN NI ...ccvvievirieirer e e (PESEL:.ccvi e e )
seria i numer dowodu osobistego numer PESEL
UPOWAZIIAIIY P oottt ee e e er e se s e et sresn e es e saees e e eae e en e nre s s eenessreeen e neesaneeareeas
imie i nazwisko
Ur0dZONEEO /-3 wovvevveereeerreeee e see e W ottt et e e e e e s , Zzamieszkatego /-3
data urodzenia miejsce urodzenia
W ettt e e e R e e e R e Rt enea e e e R e e sae e ean e e n e earen e e e legitymujacego /-3 sie
kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, numer domu / lokalu
dowodem 0SObISTYM NI .....occeiiiiriiiiieecee e (PESEL: i )
seria i numer dowodu osobistego numer PESEL
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